MACROBUTTON DoFieldClick [NOME DA ORGANIZAÇÃO/COMITÊ]
Minuta da reunião
6 de maio de 2009
Abertura:

A reunião regular da(o) MACROBUTTON DoFieldClick [Nome da Organização/Comitê] foi convocada às MACROBUTTON DoFieldClick [hora] em MACROBUTTON DoFieldClick [data] no(na) MACROBUTTON DoFieldClick [local] por MACROBUTTON DoFieldClick [Moderador da reunião].

Presentes

MACROBUTTON DoFieldClick [Lista de participantes]
A.
Aprovação da agenda

A agenda foi unanimemente aprovada conforme distribuída.

B.
Aprovação da minuta

A minuta da reunião anterior foi unanimemente aprovada confirme distribuída.

C.
Problemas em aberto

Resuma a discussão de cada problema existente, informe o resultado e atribua os itens de ação.

D.
Novo negócio

Resuma a discussão de novos problemas, informe os próximos passos e atribua os itens de ação.

E.
Agenda da próxima reunião

Relacione os itens a serem discutidos na próxima reunião.

Adiamento:

A reunião foi adiada às MACROBUTTON DoFieldClick [hora] por MACROBUTTON DoFieldClick [Pessoa]A próxima reunião geral será às MACROBUTTON DoFieldClick [hora] em MACROBUTTON DoFieldClick [data] no(na) MACROBUTTON DoFieldClick [local].

Minuta enviada por:
MACROBUTTON DoFieldClick [Digite o nome aqui]
Aprovada por:
MACROBUTTON DoFieldClick [Digite o nome aqui]
