MACROBUTTON DoFieldClick [NOME DA ORGANIZAÇÃO/COMITÊ]
Minuta da reunião

MACROBUTTON DoFieldClick [Data da reunião]
Presente:
MACROBUTTON DoFieldClick [Lista de participantes]
Próxima reunião
MACROBUTTON DoFieldClick [Data], MACROBUTTON DoFieldClick [hora], MACROBUTTON DoFieldClick [Local]
I.
Avisos

Relacione todos os anúncios feitos na reunião. Por exemplo, novos membros, alteração de evento, etc.

II.
Discussão

Resuma a discussão de cada problema existente, informe o resultado e atribua os itens de ação.

III.
Mesa redonda

Resuma o status de cada área/departamento.

